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O Canva é um programa conhecido e gratuito para criar elementos graficos.

Introdugdo: va para ao endereco https://www.canva.com e registe-se com a sua conta do Facebook
ou do Google. Depois de registado, o Canva solicita que escolha uma fungao para fornecer modelos e
estilos adequados a si.
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Welcome to Canva!

Can you tell us what you'll be using Canva for? We'll use this to recommend design types and templates especially for you.
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Teacher Student Personal
You're here to empower your students You're here to impress your teachers and You're here to make anything and
classmates everything

Small Business Large company Non-profit or Charity
You're here to design your brand from the You're here to scale your brand and keep You're here to design for the greater good
ground up it consistent
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Recebera uma mensagem de confirmagdo no seu email e tera de clicar no link da mensagem para
verificar se é o utilizador do enderego fornecido.

Please confirm your email

Thanks for signing up to Canva! To set up your account, please
confirm your email address by clicking the button below.

Confirm my email —



https://www.canva.com/
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No ecra seguinte, pode adicionar outros utilizadores a sua equipa. Os membros da equipa podem
aceder a todo o material armazenado e criar novos materiais.
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Invite your team and
collaborate on designs

Set up a free team and discover features

to help you save time and get things done.
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Import Google Contacts

Import Outlook Contacts

xample.com

xample.com

xample.com

Send free invites

Skip >
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Benefits of teams
/' Access your team's shared designs from one place, whenever needed
/' Keep your branding consistent with shared colour combinations and fonts

/" Provide feedback on designs directly—no more emailing back and forth
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Para dar inicio a um novo trabalho, escolha o tipo de elemento que deseja: quer criar um cartaz, um
logétipo, uma publicacdo para Facebook...?

Start your first design 5

Pick your first design. You'll always be able to design anything, anytime.

Popular for non-profit organisations
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Instagram Post Facebook Post Poster Social Media Facebook Cover Logo

Social Media

Selecione o design de publicacdo no Facebook. No lado direito da pagina, encontrard instrugdes
adicionais, se precisar delas.

Q Facebook Post X

sale Facebook Post Al > 0 O

10, 242019 | 10AM - 6PN

YARD < Create your first design X
ST SALE :

Tutorial: Create your first
design

Halloween Facebook Post
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- HAPPY

TALLOWEEN HALLOWEEN!

MASQUERADE BALI

Welcome to Canval! To start designing:

Food Facebook Post 1. Choose a template.

2. Add photos or upload your own.
3. Replace the existing text or add
your own message.

4. Download or print your design by
clicking on Publish or Download.




Erasmus+

Escolha o modelo que deseja.

Q. Facebook Post

YEARS °\\\i/ o 0 ©

Summer Facebook Post

THREADY ORNAT CO.
YOU CAN AND
YOU WILL

‘57 ,
Stel

Up to 50% off on selected merchandise,
while stocks last.

Q
SPRING
) o
| SALE!

Faca as alteracGes desejadas. Por exemplo: clique na parte de texto do elemento para o editar, pinte
o item a ser alterado e pode alterar a fonte, tamanho, cor, efeitos, alinhamento, etc.

O ‘Facabeok Pt % AdBhashitha v 80 v A B I = aA T spacing e Ungroup Copy Position i

Sale Facebook Post All > @ O

. 10, 24,2019 | 10AM.- 6PM.
YARD
S SALE

Halloween Facebook Post

YOU COMPANY

= HAPPY
WU B HALLOWEEN!

Enjo

Food Facebook Post

Your text here

®

IKIGAI
SUSHI AND
RAMEN

Birthday Facebook Post

+ Add a new page
A5 22 .7 a
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Clique em Fundo, a esquerda, e podera alterar aimagem ou a cor de fundo. Lembre-se de que o fundo
deve ser suave para que a legibilidade do texto ndo seja prejudicada.

+ Solid colour Filter ~ Adjust Crop  Flip
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Bkground

Your text here

Selecione Fotos, a esquerda, e pode adicionar uma nova imagem ao elemento (pode excluir a antiga
clicando em excluir). Nas opgdes principais, pode adicionar filtros, ajustar valores de imagem, cortar
ou girar imagens.

Filter ~ Adjust Crop Flip Copy  Position E:E

0O ©

YOU COMPANY

Fat &

Enjoy

Your text here
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Agora pode publicar o elemento completo na sua rede social preferida, imprimir ou fazer o download
para o seu computador.

Savvy Spring Sale! W Upgrade Share N }- Publish to Facebook ~

v/ Done X Cancel Q. How would you like to publish?

~X
Facebook Page SUGGESTED

Download
Facebook Group
Twitter
Pinterest

Slack

Tumblr
Presentation

Email

Todos os elementos criados sdo guardados no separador Meus designs da pagina inicial do Canva.

Existem inUmeros recursos de publicacdo prontos no Canvas para diferentes canais e plataformas.
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Graficos

O grafico é uma maneira grafica eficaz de apresentar informacgées. No Canva, a criacdo de um grafico
comeca da mesma maneira que outros elementos graficos. Primeiro, selecione Criar um design e
escolha o elemento que pretende. Ndo ha modelo para os graficos e, neste exemplo, usamos o papel
timbrado do grupo Documentos.

Documents
Home
All your desi
yo esigns 0 GEOR|
bl
Photos it
Brand Kit —
Design School MASTERING THE
ART OFSELLING
Create a team
Presentation A4 Document Letter Letterhead
3 Folders
+82 Shared with you
é}b Uploads
@ Trash Personal
3‘ P 3 -
Linorade BACKS ‘i A"
Mais precisamente, escolhemos o Papel Timbrado de Caridade:
(A) Home File W Resize ‘ g A4 - Untitled W Upgrade Share R (5 Print Letterh
0 O
Charity Letterhead @

THE WINSLOW
'MEDICAL CENTER FOUNDATION

ALL SMILES &
LAUGHTER
NDATION

Graphic Design Letterhead

BLJOU DESIGNS
= & SOLUTIONS INC.
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Remova elementos desnecessarios. Clique nos elementos que deseja excluir e clique no simbolo lixo
ou na tecla Delete. Neste caso, cridmos uma base vazia e removemos os outros elementos, exceto um

elemento de texto, no qual colocamos o titulo.

File W Resize (=) All changes saved Testikaaviot W Upgrade Share N [3 Print Letterheads v

8.8

Artist Letterhead

B I = aA :i= spacing - copy T
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Elements

Business Letterhead

Os graficos podem ser encontrados na barra a esquerda, no separador Elementos. Escolha Grdficos e
Todos os Grdficos.

@ Home File W Resize Testikaaviot W Upgrade Share N E Print Letterheads

@

Templates

Grids All > r@

Charts

Headline

Elements

a0

Shapes
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Existem cinco tipos de graficos
diferentes disponiveis e cada
um tem trés opcdes de cores:

e dois graficos de barras
(vertical e horizontal).

e um grafico de linhas.

e dois graficos circulares
diferentes.

Neste exercicio, utilizaremos
o gréfico de barras.

Arraste o gréfico de barras
pretendido e solte-o no
modelo.
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As configuragoes do grafico serdo abertas e podera ver os valores do grafico.

@ Home File W Resize ) (s ) Ve, Testikaaviot W Upgrade Share N @ Print Letterheads
all Bar chart v Edit . 16.8 v -ea B I Copy Position E:E (=} [2]
Item 1 10

0 ©

Item 2 20
Item 3 30 Headline
Item 4 40

40

30

ZO I I

Item 2 Item 3 Item 4
Paste data from spreadsheet
Q oA

Cada barra pode consistir em varios valores e a barra é formada pela soma desses valores. A primeira
linha da barra (Item 1) possui valores de 10, 20 e 10, sendo que o valor (e a altura) da barra é 40.
Obterd novas barras clicando numa caixa vazia sob os nomes das ultimas barras, na tabela a esquerda.

@ Home File W Resize S ved Testikaaviot W Upgrade Share L EJ Print Letterhead

(B 4l Bar chart v Edit ... 16.8 v ‘Q_ B I Copy  Position 5: S

Item 1 10 20 10
0 ©
Item 2 20 20
Item 3 30 Headline
Item 4 40
Item 5
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Um dos recursos Uteis do Canva é a capacidade de importar valores, copiando e colando informacao,
por exemplo, do Excel.

A1 . £ | Example 1 Aqui estd uma tabela de

exemplo, simples, criada no
A B T D E Excel.

1 |Example 1 | 10 10 40 10

2 |Example 2 20

3 |Example 3

4 Exam'p|e 4 50 No Excel, selecione os valores

5 ExampIeSI 30 ' desejados e copie-os para a

6 area de transferéncia.

7 =

8 -

9

10

Cole os valores copiados no Canva, na caixa Colar dados, e o Canva desenha um grafico com base nos
dados.

File W Resize 1/l changes saved Testikaaviot W Upgrade Share

(B 1ll Bar chart v Copy  Posi
Templates
Exampl 10 10 40 10
Page 2 0 ~ 0 w
@ Examp 20
Photos
Examp
A
oo
e Examp 50
Exampl 30
T
Text
Bkground
Uploads
Example 1 Example 2 Examnle 3 Example 4 Example &
Q
(|
Folders
More Paste data from spreadsheet
+ Add a new page
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Pode também publicar o grafico pronto na sua rede social preferida e, mais tarde, encontra-lo na
pagina inicial dos Meus Designs.

O Canva é uma ferramenta abrangente para produzir e gerir elementos visuais. Com a mesma
ferramenta, pode produzir imagens e graficos para publicacdo em redes sociais e, por exemplo, para
criar os seus folhetos para impressdo. O seu arquivo permanecera no Canva num local onde também
encontrard as suas proprias normas visuais (Kit de Marca), se necessario.

Aprenda mais sobre o Canvas e todos 0s seus recursos com os tutoriais em video que podem ser
encontrados na Design School.
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