
Eğitim Günü Kontrol Listesi 

Egzersiz seansınız için her şeyin hazır olduğundan emin olmak için aşağıdaki kontrol listesini 

takip edin! 

 

□ Uygun giyinmek. Ne giyeceğinizi anlamak için hedef kitlenizi analiz edin. Genel olarak, 

kıyafet tarzınızı kursiyerlerinizin tarzıyla eşleştirin - veya biraz daha profesyonel olun. 

□ Erken gidin. Son dakika düzenlemelerini kontrol etmek için kendinize zaman tanıyın ve 

oturum için zihinsel olarak kendinizi hazırlayın. 

□ Oturma düzenlerini kontrol edin. Kurulumun kullanmak istediğiniz eğitim stili için ideal 

olduğundan ve son dakika kursiyerleri için ekstra sandalyelere sahip olduğundan emin olun. 

□ Oda sıcaklığını kontrol edin. Odada olacak kişi sayısı ve işgal edeceğiniz alanın büyüklüğü 

için uygun şekilde ayarlayın. 

□ Görsel-işitsel donanımı kontrol edin. Çalışır olduğundan emin olmak için tüm gerekli 

ekipmanı doğrulayın. 

□ Elektrik prizlerini kontrol edin. Tüm bağlantılarınızın güvenli olduğundan emin olun. 

Kabloları yürüyüş yollarından veya aşırı yüklenmiş uzatma kablolarından geçirmeyin. 

□ Işık anahtarlarını kontrol edin. Görsel ve işitsel materyaller ve not alma için ideal 

aydınlatmayı elde edebilmeniz için hangi düğmelerin hangi ışıkların çalıştığını bilin. 

□ Pencere karartma ekipmanını kontrol edin. Panjurların veya gölgelerin düzgün 

çalıştığından emin olun. 

□ Düzenlemeleri kontrol edin. İhtiyaç duyduğunuz her şeye sahip olduğunuzdan emin olun 

- ihtiyacınız olan süre boyunca eğitim alanı dahil. 

□ Sınıf malzemelerini düzenleme. Araç veya ekipman gösterecekseniz, ihtiyacınız olan her 

şeye sahip olduğunuzdan emin olun. 

□ Ders materyallerini düzenleme. Stajyerler için alıştırmalar için bir masaya konulup 

konulmayacağına veya her koltukta döşeneceğine karar verin. 

 

Bunlar başarılı bir seans yürütmek için etkili ipuçlarıdır, ancak en iyi eğitmenlerin yaptıkları 

işte onları iyi yapan çeşitli nitelikleri vardır. ON-CALL eğitiminiz sırasında verilen tüm 

önerileri aklınızda bulundurun! 

                                                                 


